附件5：
材料要求及填写说明
一、申报材料清单
（一）“先进团总支”申报材料清单
1.“先进团总支”申报表，Word格式（1份），纸质版（2份，双面打印，加盖公章）
2.“红旗（先进）团支部”申报事迹材料（以第三人称记述，2000字以内，Word格式1份，纸质版1份，双面打印，加盖公章）
3.团总支最近一次换届证明材料，PDF格式（如上级团组织盖章批复、团总支公示等）
4.基层团组织规范化建设工作部署落实情况（如团总支工作条例、工作清单制度）、党史学习教育开展情况及相关证明材料（JPG.格式）：“智慧团建”主题教育实践活动4次专题学习情况和1次专题组织生活会开展情况截图（教育实践-数据统计-必学专题）
5.2022年度团总支对标定级结果（JPG.格式）（组织管理-对标定级-支部自评-自评定级）
6.考评年度内青年大学习平均完成率（JPG.格式）
7.考评年度内推优入党汇总表（JPG.格式）
8.团日志和（或）双述双评活动获奖证明（JPG.格式）
9.所获荣誉证明，Word格式（1份，以条目形式列出，单独一页＋支撑材料）
10.2022年度团员教育评议开展情况（Excel文件：智慧团建-团内激励-数据统计-评议激励-选择2022年度-下载评议激励数据统计）
11.能够客观反映申报组织情况或业绩的集体照片3-5张（仅电子版，jpg格式文件，大于300KB，小于5M，照片用文字说明命名，如“X年X月开展XX活动/工作”）
12.上级团组织的考核证明（盖章），PDF格式1份，纸质版1份
13.“先进团总支”申报名单汇总表（Excel格式1份，纸质版1份，由推荐单位汇总并加盖公章）
（二）“红旗（先进）团支部”申报材料清单
1.“红旗（先进）团支部”申报表，Word格式（1份），纸质版（2份，双面打印，加盖公章）
2.“红旗（先进）团支部”申报事迹材料（以第三人称记述，2000字以内，Word格式1份，纸质版1份，双面打印，加盖公章）
3.党史学习教育开展情况及相关证明材料（JPG.格式）：“智慧团建”主题教育实践活动4次专题学习情况和1次专题组织生活会开展情况截图（教育实践-数据统计-必学专题）
4.考评年度内“双述双评”评议等次和（或）2022年度团支部“对标定级”结果（组织管理-对标定级-支部自评-自评定级），JPG.格式
注：2021级团支部需提供考评年度内“对标定级”结果和“双述双评”评议等次；2022级团支部需提供考评年度内“双述双评”评议等次。
5.考评年度内青年大学习平均完成率（JPG.格式）
6.PU平台活动开展证明（JPG.格式）
7.团员花名册（Word格式）或智慧团建截图（团员管理-团员列表）JPG.格式
8. 团日志和（或）双述双评活动获奖证明（JPG.格式）
9.所获荣誉证明，Word格式（1份，以条目形式列出，单独一页＋支撑材料）
10.三会两制一课截图（Word文件，以条目形式列出＋智慧团建截图）
11.能够客观反映申报组织情况或业绩的集体照片3-5张（仅电子版，jpg格式文件，大于300KB，小于5M，照片用文字说明命名，如“X年X月开展XX活动/工作”）
12.上级团组织的考核证明（盖章），PDF格式1份，纸质版1份
13.“先进团总支”申报名单汇总表（Excel格式1份，纸质版1份，由推荐单位汇总并加盖公章）
（三）“优秀学生会（社团）”申报材料清单
1.“优秀学生会（社团）”申报表，Word格式（1份），纸质版（2份，双面打印，加盖公章）
2.“优秀学生会（社团）”申报事迹材料（以第三人称记述，2000字以内，Word格式1份，纸质版1份，双面打印，加盖公章）
3.学生会（社团）规范化建设工作部署考核表（Word格式1份，纸质版1份并加盖公章）
4.学生会（社团）人员花名册（Word格式，以文字说明命名）
5.所获荣誉证明，Word格式（1份，以条目形式列出，单独一页＋支撑材料）
6.能够客观反映申报组织情况或业绩的集体照片3-5张（仅电子版，jpg格式文件，大于300KB，小于5M，照片用文字说明命名，如“X年X月开展XX活动/工作”）
7.“优秀学生会（社团）”申报名单汇总表（Excel格式1份，纸质版1份，由推荐单位汇总并加盖公章）
（四）“优秀共青团干部”申报材料清单
1.“优秀共青团干部”申报表，Word格式（1份），纸质版（1份，双面打印，加盖公章）
2.申报事迹材料（以第三人称记述，2000字以内，纸质版1份）
3.公示无异议的证明材料（由推荐单位统一公示后出具，并加盖公章）
4.2022年度本人所属团组织对标定级结果、“双述双评”评议等次（JPG.格式，证明图片以文字说明命名）
注意：此项仅申报对象职务为团支部书记需要填写
5.所获荣誉证明，Word格式（1份，以条目形式列出，单独一页＋支撑材料）
6.能够真实体现本人近期工作场景或个人业绩照片3-5张（仅电子版，jpg格式文件，大于300KB，小于5M，照片用文字说明命名，如“X年X月开展XX活动/工作”）
7.“智慧团建”系统个人信息页面截图，以及从事团的工作时间（JPG.格式）
8.考评年度内带个人ID的青年大学习成绩单（JPG格式，以青年大学习成绩单命名图片，搜索公众号：青春徐州-青年大学习-点进当前最新一期-点击底栏我的-我的成绩单-下载成绩单）
9.考评年度内学习成绩单（Word文件，以条目形式列出＋证明图片）
10.三会两制一课（Word文件，以条目形式列出＋智慧团建截图）
11.志愿时长截图（JPG.格式）
12.PU平台开展活动证明（JPG.格式）
13.基础团务知识线上测试成绩单截图（JPG.格式）
14.“优秀共青团干部”申报名单汇总表（Excel格式1份，纸质版1份，由推荐单位汇总并加盖公章）
（五）“优秀共青团员”申报材料清单
1.“优秀共青团员”申报表，Word格式（1份），纸质版（2份，双面打印，加盖公章）
2.申报事迹材料（以第三人称记述，2000字以内，纸质版1份）
3.公示无异议的证明材料（由推荐单位统一公示后出具，并加盖公章）
4.申报者本人2022年度团员教育评议等次（JPG.格式，证明图片以文字说明命名）
5.所获荣誉证明，Word格式（1份，以条目形式列出，单独一页＋支撑材料）
6.能够真实体现本人近期工作场景或个人业绩照片3-5张（仅电子版，jpg格式文件，大于300KB，小于5M，照片用文字说明命名，如“X年X月开展XX活动/工作”）
7.“智慧团建”系统个人信息页面截图（JPG.格式）
8.考评年度内带个人ID的青年大学习成绩单（JPG格式，以青年大学习成绩单命名图片，搜索公众号：青春徐州-青年大学习-点进当前最新一期-点击底栏我的-我的成绩单-下载成绩单）
9.考评年度内学习成绩单（Word文件，以条目形式列出＋证明图片）
10.三会两制一课（Word文件，以条目形式列出＋智慧团建截图）
11.志愿时长截图（JPG.格式）
12.PU平台参与活动证明（JPG.格式）
13.基础团务知识线上测试成绩单截图（JPG.格式）
14.“优秀共青团员”申报名单汇总表（Excel格式1份，纸质版1份，由推荐单位汇总并加盖公章）
（六）“优秀学生会（社团）干部”申报材料清单
1.“优秀学生会（社团）干部”申报表，Word格式（1份），纸质版（2份，双面打印，加盖公章）
2.申报事迹材料（以第三人称记述，2000字以内，纸质版1份）
3.公示无异议的证明材料（由推荐单位统一公示后出具，并加盖公章）
4.所任职务证明（由推荐单位提供，加盖公章）
5.考评年度内年度量化考核等次（由推荐单位统提供，加盖公章和（或）主要负责人签字）
6.所获荣誉证明，Word格式（1份，以条目形式列出，单独一页＋支撑材料）
7.能够真实体现本人近期工作场景或个人业绩照片3-5张（仅电子版，jpg格式文件，大于300KB，小于5M，照片用文字说明命名，如“X年X月开展XX活动/工作”）
8.考评年度内带个人ID的青年大学习成绩单（JPG格式，以青年大学习成绩单命名图片，搜索公众号：青春徐州-青年大学习-点进当前最新一期-点击底栏我的-我的成绩单-下载成绩单）
9.考评年度内学习成绩单（Word文件，以条目形式列出＋证明图片）
10.志愿时长截图（JPG.格式）
11.“优秀学生会（社团）干部”申报名单汇总表（Excel格式1份，纸质版1份，由推荐单位汇总并加盖公章）
（七）“优秀青年志愿者”申报材料清单
1.“优秀青年志愿者”申报表，Word格式（1份），纸质版（2份，双面打印，加盖公章）
2.申报事迹材料（以第三人称记述，2000字以内，纸质版1份）
3.公示无异议的证明材料（由推荐单位统一公示后出具，并加盖公章）
4.所获荣誉证明，Word格式（1份，以条目形式列出，单独一页＋支撑材料）
5.能够真实体现本人近期工作场景或个人业绩照片3-5张（仅电子版，jpg格式文件，大于300KB，小于5M，照片用文字说明命名，如“X年X月开展XX活动/工作”）
6.考评年度内带个人ID的青年大学习成绩单（JPG格式，以青年大学习成绩单命名图片，搜索公众号：青春徐州-青年大学习-点进当前最新一期-点击底栏我的-我的成绩单-下载成绩单）
9.考评年度内学习成绩单（Word文件，以条目形式列出＋证明图片）
10.志愿时长截图（JPG.格式）
11.“优秀志愿者”申报名单汇总表（Excel格式1份，纸质版1份，由推荐单位汇总并加盖公章）
二、申报注意事项
（一）主要事迹材料说明
1.格式要求
版面为普通A4,标题采用宋体三号字，正文采用宋体四号字，行距为1.5倍行距，首行缩进2字符；
2.字数要求
申报“优秀共青团干部”、“优秀共青团员、“优秀学生会（社团）干部、“优秀青年志愿者”的主要事迹材料，字数在2000字以内；
3.内容要求
围绕申报奖项要求，结合自身工作实际，谈及德智体美劳等多方面，进行事迹撰写；
（二）具体说明
1.申报材料均需完整且带有个人标志（如姓名、学号、编号）等，否则视作未提供；
2.申报材料均需提供电子版，除特别要求提供PDF版的证明材料外，均须提供可编辑版本，并以文字说明命名；
3.除明确要求提供电子版外，均须提供纸质版，不可过度包装。
4.申报个人或集体的申报材料有遗漏或不妥处，均在审核时间内给予一次修正机会，若仍不符合条件，则不予申报；
5.各类申报材料的提供均须真实有效，经复核，弄虚作假者取消申报资格，并公开批评。
