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九州职业技术学院
学生顶岗实习任务书

一、项目名称
岗前综合实训及顶岗实习
二、实习目的
通过到具体的工作岗位顶岗（毕业）实习实训，进一步实践本专业的应用，亲身体验工作，增长社会知识，增长职业能力，为毕业后顺利走向工作岗位进行全方位的锻炼。
三、实习内容
(一)了解岗位工作职责及相关岗位的工作有关的内容，体会岗位工作的职责。
(二)理解各岗位（工种）之间相互配合的重要性及人员的综合、协调作用。
(三)学习具体的业务流程、操作技术方法，为专业相关应用方面积累实践经验，具有适应岗位要求的全面工作能力
(四)能够将专业理论知识、专业技能应用到实际工作中。
(五)企业文化、企业基本组织框架、主要产品（服务）生产流程、班组管理、安全管理、质量控制、个人经济责任制考核、实习岗位职责、岗位操作程序、设备使用规程等。
四、实习方式
(一)原则上以学院统一安排的集中顶岗实习为主，学生要求自行联系实习单位的，可向学院提出申请。
(二)实习单位指定专人指导学生，指导教师应该为企业的管理人员、技术人员或相应岗位的能工巧匠等，负责学生的实习计划，实习工作，对学生的实习情况做出评价。
(三)校内指导教师负责了解学生实习情况，检查学生实习日志等，批改学生顶岗实习报告，并根据学生实习情况进行综合鉴定。
五、实习要求
(一)报告实习地点：
在进入实习岗位后一周内将顶岗实习单位的有关信息（回执）告知辅导员（班主任），填入《毕业顶岗实习一览表》。
(二)过程记录：
1.实习期间认真学习，认真工作，注意安全。在实习期间要认真填写实习日志，主要是写每日在工作岗位主要做了些什么，有什么心得体会等。根据自己的实习实际情况写下自己通过实习学到了些什么，有什么感受，并结合自己所学的专业与顶岗实习的情况谈谈自己对专业课程的建议和意见等。
2.在实习期间，要求结合自己实习岗位的具体情况写一份实习技术工作总结报告。实习技术报告要求有一定的技术含量，不能只是抄写一些设备使用说明书等。可以写自己所在岗位的服务流程、业务流程、生产工艺、技术特点、主要设备的工作原理、操作要点等，并能根据自己所学专业知识对生产过程中存在的问题分析出原因，并提出改进设想等。实习技术报告顶岗实习技术工作总结报告由学生根据毕业实践大纲和实习任务书的要求认真撰写，字数不少于3000字，格式符合学院的规定，书写工整，图表清晰规范。
（三）在实习期间要及时与指导老师联系，必须确保每两天与指导老师沟通一次，填写好岗位日志报告给指导老师；
（四）学生在实习期间每周至少留存两张实习实训工作场景或现场照片（影像），待实习实训结束后建立文件夹（以“姓名+影像集”命名）上交指导老师批阅计分，学校将组织评选、展览。
六、顶岗实习成果
(一)顶岗实习日志
(二) 顶岗实习技术工作总结
七、实习成果上交
在实习结束后必须将顶岗实习鉴定表、顶岗实习技术工作总结（定稿版）、实习影像集和实习日志等材料一并上交给指导教师进行综合评分。
上交时间由系院确定好后通知到每一位学生。
八、系院有关计划、要求 
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